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Kanzleileitung

1.3 Organisationsstruktur

QMB

KooperationenLeistungsprozesse

Lohnbuchhaltung

Finanzbuchhaltung

Jahresabschluss (Erstellung)

Steuererklärung

Kanzleibezeichnung: Steuerberatungskanzlei Mustermann 
und Partner GmbH

Rechtsform: GmbH

Peter und Ina Mustermann

Anschrift: Kanzleiweg 34
94556 Musterstadt

Mandats-/Auftragsannahme

Bescheidprüfung

Betriebswirtschaftliche 
Beratung

Steuerrecht,- durchsetzungs,-
abwehrberatung

Vereinbare TätigkeitenSteuergestaltungsberatung

Organisation

Kanzleicontrolling

Buchhaltung

EDV-Administration
(Datenschutz)

Arbeitssicherheit

Externe Dienstleistung

QM-Systembetreuung
WeRo GmbH (extern)

 Ina Mustermann

Die Aufgabenzuordnung der Verantwortlichen zu den einzelnen Funktionsbereichen ist in der 
Zuständigkeitsmatrix (AA-07.001) dargestellt.

Wirtschaftsprüfung
Sonstige Tätigkeiten (z.B. WP, RA etc.)

Steuerbaratungskanzlei Mutermann 
und Partner GmbH
Außenstelle:
Kanzleistraße 1
94000 Musterdorf

nicht selbstständige Niederlassungen

Mitarbeiter gesamt:

Mitarbeiter anrechenbar:

12

8
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